WOJT GMINY STANIN
21-422 Stanin
woj. lubelskie OGLOSZENIE
z dnia 8 lipca 2021 r.

o wolnym stanowisku urzedniczym
ds. inwestycji i zaméwien publicznych oraz o naborze kandydatéw na to stanowisko

WOJT GMINY STANIN

oglasza nabér kandydatéw na dwa wolne stanowiska urzednicze
w Urze¢dzie Gminy Stanin:

Podinspektor ds. inwestycji i zaméwien publicznych

I. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy Stanin,
Stanin 62,

21-422 Stanin

II. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem, zgodnie z opisem danego stanowiska ze
wskazaniem, ktére z nich sa niezb¢dne, a ktore dodatkowe:

1) wymagania niezbedne:
a. posiadanie obywatelstwa polskiego
b. pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw
publicznych,
c. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku
wyksztalcenie wyzsze
znajomos$¢ przepisOw prawnych:
- ustawa prawo zamoéwien publicznych;
- ustawa prawo budowlane;
- ustawa o drogach publicznych
- ustawa o samorzadzie gminnym;
- ustawa o pracownikach samorzadowych;
- kodeks postgpowania administracyjnego
- 0goblna znajomos¢ ustawy o finansach publicznych
h. biegla znajomos¢ obstugi komputera ( edytor tekstow, arkusz kalkulacyjny,
internet, poczta elektroniczna)
2) wymagania dodatkowe:

a. umiej¢tnosci w zakresie komunikacji werbalnej - formutowanie wypowiedzi w
sposob gwarantujacy ich zrozumienie, udzielanie wyczerpujacych i rzeczowych
odpowiedzi,

b. umiejgtnosci w zakresie komunikacji pisemnej - stosowanie przyjetych form i stylu
korespondencji oraz jezyka i treSci pism,

c. umiej¢tnos¢ sprawnej organizacji pracy, samodzielnosc, rzetelno$¢, umiejetnosé
pracy w zespole,

d. prawo jazdy kat. B

® o A



IIL. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Przygotowanie, realizacja i rozliczanie zadan inwestycyjnych i remontowych gminy
w tym:

a. zlecanie opracowan dokumentacji projektowych, kosztorysowych

b. uzyskiwanie decyzji pozwolenia na budowg oraz innych pozwolen niezbednych w
procesie inwestycyjnym

c. przygotowanie projektow umow w zakresie inwestycji i remontéw

d monitoring nad realizacjg prowadzonych robét, dokonywanie odbioréw i rozliczanie
realizowanych zadan inwestycyjnych

e. realizacja zadan z zakresu drogownictwa

f. nadzér nad o$wietleniem ulicznym

2. Przeprowadzanie postgpowan o udzielanie zamowien publicznych w tym sporzadzanie
sprawozdan, publikowanie w bip, udziat w komisjach przetargowych, prowadzenie
rejestrow postgpowan oraz wszystkich spraw zwigzanych z dokonywaniem zaméwier

publicznych

IV. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

a. miejsce pracy: Urzagd Gminy Stanin ( budynek nie posiada windy)

b. zatrudnienie na podstawie umowy o prace,

c. pelny wymiar czasu pracy,

d. wynagrodzenie - zgodnie z przepisami,

e. praca przy komputerze przez co najmniej polowe wymiaru czasu pracy

V. Informacja z zakresu zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych w urzedzie:

Informuj¢, ze w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze
wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Stanin, w rozumieniu
przepisbw o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu  0séb
niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6 %.

VI. Wymagane dokumenty:

1) Podpisany wlasnorecznie list motywacyjny,

2) zyciorys (CV) z informacjami o wyksztalceniu i opisem dotychczasowych
zajmowanych stanowiskach i przebiegu pracy,

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace;j si¢ o zatrudnienie - zal. nr 3

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

5) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pehni
praw publicznych,

6) oswiadczenie o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.



Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginahu
aktualnego ,,Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru
Karnego,

7) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezb¢dnych do realizacji naboru — zal. nr 1 do
ogtoszenia o naborze,

8) klauzula informacyjna — zat. nr 2 do ogloszenia o naborze

- kandydat, ktéry zamierza skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art.13a ust.2
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (tekst jednolity: Dz.
U z 2018 r., poz. 1260), jest obowigzany do zlozenia wraz z dokumentami kopii
dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula:
“Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (tzw.
RODO)

VII. Termin i miejsce skladania dokumentow:

1) wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢é w terminie do dnia
19 lipca 2021 roku osobiscie w siedzibie Urzgdu Gminy Stanin pokéj nr 5
(kancelaria) do godz. 15" lub przesta¢ pocztg na adres: Urzad Gminy Stanin, Stanin
62, 21-422 Stanin, w zamknigtej kopercie z dopiskiem: “Nabor na wolne stanowisko
urz¢dnicze - Podinspektor ds. inwestycji i zamowien publicznych”,

2) dokumenty uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli wplynety do ostatniego dnia
okreslonego w ogtoszeniu o naborze (decyduje data faktyczna wptywu dokumentéw
do Urzedu Gminy),

3) dokumenty, ktére wptyng do Urzedu Gminy po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane,

4) kandydaci spelniajacy wymagania formalne i dopuszczeni do kolejnego etapu
naboru, o terminie testu kwalifikacyjnego i/lub rozmowy kwalifikacyjnej zostana
powiadomieni telefonicznie oraz zostanie podana informacja na tablicy
informacyjnej Urzgdu Gminy Stanin i w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Gminy Stanin.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na tablicy informacyjnej w Ufzedzie
Gminy  Stanin, oraz opublikowana w  Biuletynie Informacji P
(ugstanin.bip.lubelskie.pl)



