URZAD GMINY

21-422 Stanin, woj. lubelskie

telqffax 250

NP 825-14-31-954 REGON 000343436

98 1118
OGLOSZENIE

7 dnia 14 czerwea 2022 r.

o wolnym stanowisku urz¢dniczym

ds. wymiaru podatkow i ksi¢ggowosci podatkowej oraz o naborze kandydatéw na to

stanowisko

WOJT GMINY STANIN

oglasza nabor kandydatéw na wolne stanowiska urze¢dnicze
w Urze¢dzie Gminy Stanin:

Podinspektor ds. wymiaru podatkow i ksiegowosci podatkowej

I. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy Stanin,
Stanin 62,

21-422 Stanin

II. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem, zgodnie z opisem danego stanowiska ze
wskazaniem, ktére z nich sg niezbe¢dne, a ktore dodatkowe:

1) wymagania niezb¢dne:

a.

G

e oo

0

posiadanic obywatelstwa polskiego z zastrzezeniem art.11 ust.2 1 3 ustawy z dnia
21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. 22022 r., poz.
530)!

petna zdolno$¢ do czynnosei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

nicposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku
wyksztatcenie wyzsze

znajomos¢ przepisow prawnych:

- ustawa o podatkach i optatach lokalnych,

- ustawa Ordynacja podatkowa;

- ustawa o podatku rolnym i lesnym;

- ustawa o finansach publicznych

- ustawa o samorzgdzic gminnym;

- ustawa o pracownikach samorzgdowych;

- kodeks postgpowania administracyjnego

h. biegla znajomos¢ obstugi komputera ( edytor tekstow, arkusz kalkulacyjny,

Internet, poczta elektroniczna)

! Osoba nieposiadajaca obywatelstwa polskicgo (obywatel Unii Europejskicj oraz obywatel innego panstwa,
ktoremu na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego przystuguje prawo do
podjccia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej) moze zosta¢ zatrudniona na stanowisku, na
ktéorym wykonywana praca nie polega na bezposrednim lub posrednim udziale w wykonywaniu wladzy
publicznej i funkcji majacych na celu ochrong generalnych intereséw panstwa, jezeli posiada znajomosc jezyka
polskicgo potwierdzona dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej.



2) wymagania dodatkowe:

a. umicjetnosci w zakresic komunikacji werbalnej - formulowanic wypowiedzi
w sposdb gwarantujacy ich zrozumicenie, udzielanic wyczerpujacych i rzeczowych
odpowiedzi,

b. umicjetnosci w zakresie komunikacji pisemnej - stosowanie przyjetych form i stylu
korespondencji oraz j¢zyka 1 tresci pism,

c. umicjetno$é sprawnej organizacji pracy, samodzielno$é, rzetelnos¢, umiejetnosé
pracy w zespole,

d. prawo jazdy kat. B

I11. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Wymiar podatkow lokalnych od 0sob fizycznych , 0s6b prawnych i jednostek
organizacyjnych nicposiadajacych osobowosci prawnej.

2. Prowadzenie ksiggowosci podatkowej dla dochodow podatkowych (osoby fizyczne
i prawne) w zakresie podatku od nieruchomosci, rolnego o lesnego.

IV. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1. Micjsce pracy: Urzad Gminy Stanin ( budynek nic posiada windy)

2. Zatrudnienic na podstawic umowy 0 pracg,

3. Peiny wymiar czasu pracy,

4. Wynagrodzenie - zgodnic z przepisami,

5. Praca przy komputerze przez co najmniej polowe wymiaru czasu pracy

V. Informacja z zakresu zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w urzedzie:

Informuje, z¢ w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w Urzgdzie Gminy Stanin, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, byt nizszy
niz 6 %.

VI. Wymagane dokumenty:

1) Podpisany wlasnorg¢eznic list motywacyjny,

2) zyciorys (CV) z informacjami o wyksztalceniu i opisem dotychczasowych
zajmowanych stanowiskach i przebiegu pracy,

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubicgajacej si¢ o zatrudnienice - zal. nr 3

4) kserokopic dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

5) o$wiadczenic o pelnej zdolnosci do czynnosei prawnych oraz. korzystaniu z pelni praw
publicznych,

6) oswiadczenie o nickaralno$ci prawomocnym wyrokicm sgdu za umyslne przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.
Osoba wybrana do zatrudnienia bgdzie zobowigzana do przedstawienia oryginalu
aktualnego ,.Zapytania o udziclenic informacji o osobie” z Krajowego Rejestru
Karnego,

7) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanic danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji naboru — zat. nr 1 do
ogloszenia o naborze,

8) klauzula informacyjna — zal. nr 2 do ogloszenia o naborze




- kandydat, ktéry zamierza skorzystaé z uprawnienia, o ktorym mowa w art.13a ust.2
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqgdowych (tekst jednolity: D:z.
U. z 2022 r., poz. 530), jest obowigzany do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajgcego niepelnosprawnosc.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula:
“Wyrazam zgod¢ na przctwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnic z rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskicgo i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwictnia 2016 r. (tzw. RODO)

VII. Termin i miejsce skladania dokumentow:

1

2)

3)

4)

wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w terminiec do dnia 27 czerwea
2022 roku osobiscic w siedzibie Urzedu Gminy Stanin pokdj nr 5 (kancelaria) do
godz. 15% lub przesta¢ pocztg na adres: Urzad Gminy Stanin, Stanin 62, 21-422
Stanin, w zamknictej kopercic z dopiskiem: "Nabor na wolne stanowisko urzednicze
- Podinspektor ds. wymiaru podatkow i ksiggowosci podatkowej”,

dokumenty uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli wplyngly do ostatniego dnia
okreslonego w ogloszeniu o naborze (decyduje data faktyczna wplywu dokumentow
do Urz¢du Gminy),

dokumenty, ktére wplyng do Urzgdu Gminy po wyzej okreslonym terminic nic beda
rozpatrywanc,

kandydaci spetniajgcy wymagania formalne i dopuszczeni do kolejnego etapu naboru,
o fterminic testu kwalifikacyjnego i/lub rozmowy kwalifikacyjnej zostang
powiadomicni telefonicznie oraz zostanic podana informacja na tablicy informacyjncj
Urzedu Gminy Stanin i w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Stanin.

Informacja o wyniku naboru b¢dzie umieszczona na tablicy informacyjnej w Urz¢dzie Gminy
Stanin, oraz opublikowana w Biuletynic Informacji Publicznej (ugstanin.b p-lubelskie.pl)




